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Seperti Senarai Edaran

Yang Berbahagia Datuk / Dato' / Prof. Emeritus / Prof. / Dr. / Tuan / Puan,

EDARAN PEKELILING JABATAN PENDAFTAR BILANGAN 7 TAHUN 2020 -
KETETAPAN BAYARAN ELAUN KEPADA PELAJAR INSTITUT PENGAJIAN
TINGGI YANG MENGIKUTI LATIHAN AMALI / PRAKTIKAL DI UNIVERSITI
PERTAHANAN NASIONAL MALAYSIA

Merujuk perkara di atas dengan segala hormatnya.
2. Adalah dimaklumkan bahawa Jabatan Pendaftar telah mengeluarkan
Pekeliling Jabatan Pendaftar Bilangan 7 Tahun 2020 berkaitan Ketetapan Bayaran

Elaun kepada Pelajar Institut Pengajian Tinggi yang mengikuti Latihan Amali /
Praktikal di Universiti Pertahanan Nasional Malaysia.

3. Bersama-sama ini disertakan Pekeliling tersebut untuk makluman pihak Yang
Berbahagia Datuk / Dato' / Prof. Emeritus / Prof. / Dr. / Tuan / Puan. Segala
kerjasama Yang Berbahagia Datuk / Dato' / Prof. Emeritus / Prof. / Dr. / Tuan / Puan
dalam perkara ini amatlah dihargai dan didahului dengan ucapan terima kasih.
Sekian.

‘KEWAJIPAN, MARUAH, INTEGRITI

Saya yang menjalankan amanah,

ARINA BI BBUL RANI
Pendaftar
Universiti Pertahanan Nasional Malaysia

Kewafipan, Maruah, Integriti | Duty, Honour, Integrity



SENARAI EDARAN

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

YBhg. Leftenan Jeneral Datuk Hj Abdul Halim bin Hj Jalal
Naib Canselor

YM Prof. Emeritus Dato’ Dr. Tengku Mohd bin Tengku Sembok
Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa)

YBhg. Mej Prof. Ts. Dr. Muhd Zuazhan bin Yahya
Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar dan Alumni)

YBhg. Brig Jen Prof. Ir Dr. Hj. Norazman bin Mohamad Nor (Bersara)
Memangku Tugas Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan dan Inovasi)

YBhg. Prof. Dato’ Dr. Jesbil Singh @ Jasbir Singh Sandhu
Penolong Naib Canselor (Jaringan Industri dan Perhubungan Korporat)

YBhg. Prof. Dato’ Ts. Dr. Ahmad Mujahid bin Ahmad Zaidi
Penolong Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa)

Encik Mohd Hairay bin Md Yusof
Bendahari

Encik Mohammed Dzulkarnain bin Abdul Karim
Ketua Pustakawan, Perpustakaan Jeneral Tun lbrahim

Lt Kol Shahrul bin Sahusi (Bersara)
Pengarah, Jabatan Pembangunan dan Penyelenggaraan

Lt Kol Prof. Madya Ariffin bin Ismail (Bersara)
Dekan, Fakulti Pengajian dan Pengurusan Pertahanan

Kol Prof. Madya Dr. Khairol Amali bin Ahmad (Bersara)
Dekan, Fakulti Kejuruteraan

Lt Kdr Dr. Mohd Norsyarizad bin Razali TLDM (Bersara)
Dekan, Fakulti Sains dan Teknologi Pertahanan

13) YBhg. Brig Jen Prof. Datuk Dr. Hj. Adnan bin Hj. Abdullah

14)

15)

16)

17)

Dekan, Fakulti Perubatan dan Kesihatan Pertahanan

Prof. Madya Dr. Norhana binti Abdul Halim
Pengarah, Pusat Asasi Pertahanan

Lt Kol Dr. Muhammad Salim bin Muhammad Tufail (Bersara)
Pengarah, Pusat Bahasa

Prof. Dr. Aidy bin Ali
Dekan, Pusat Pengajian Siswazah

Prof. Dr. Mohar bin Kassim
Pengarah, Akademi Kecergasan Pertahanan
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20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

Kol Sofian bin Kamaruddin (Bersara)

Felo Kanan
Pengarah, Institut Pengajian Eksekutif UPNM (N/EEd)

Prof. Dr. Abdul Ghapor bin Hussin
Pengarah, Pusat Pembangunan Akademik

Dr. Mohd Rizal bin Mohd Isa
Pengarah / CIO, Pusat Teknologi Maklumat dan Komunikasi

Prof. Madya Dr. Azizi bin Miskon
Pengarah, Pusat Pengurusan Penyelidikan dan Inovasi

Lt Kol Dr. Hj. (Ust) Daud bin Hj. Mohamed Salleh (Bersara)
Pengarah, Pusat Islam

Mejar Prof. Madya Ir. Dr. Razali bin Abidin (Bersara)
Pengarah, Pusat Penyelidikan dan Teknologi Pertahanan (CODRAT)

Prof. Madya Dr. Dian Darina Indah binti Daruis
Pengarah, Pusat Pembangunan Keusahawanan dan Inovasi

Prof. Madya Dr. Hj. Hasan Al-Banna bin Mohamed
Pengarah, Pusat Jaminan Kualiti dan Pengurusan Data

Prof. Dr. Jowati binti Juhary
Pengarah, Penerbit UPNM

YBhg. Prof. Dato’ Dr. Hamzah bin Ahmad
Pengarah, Pusat Pengajian Pertahanan dan Keselamatan Antarabangsa (CDISS)

YBhg. Prof. Emeritus Dato’ Dr. Wan Md Zin bin Wan Yunus
Pengarah, Pusat Pentropikalan (Centre for Tropicalization)

Prof. Madya Kapt Ahmad Zaidi bin Sulaiman (Bersara)
Pengarah, Pusat Pembangunan Pelajar

Prof. Madya Mohd Hazali bin Mohamed Halip
Pengarah, Pusat Keselamatan Siber (Cyber Security)

Kol Jamal Rodzi bin Dahari (Bersara)
Pengarah, Pusat Wilayah Undang-Undang Tentera dan Undang-Undang
Kemanusiaan Antarabangsa (CoMIHL.)

Mejar Prof. Madya Dr. Ahmad Azan bin Ridzuan (Bersara)
Pengarah, Pusat Penyelidikan Bantuan Kemanusiaan dan Peredaan Bencana
(HADR)

Lt Kol Prof. Dr. Victor Feizal b Knight Victor Ernest @ Abd Shatar (Bersara)
Pengarah, Pusat Penyelidikan Pertahanan Kimia (CHEMDEF)

Prof. Madya Dr. Sayuti bin Ab Ghani
Pengarah, Pusat Pengurusan Wakaf
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38)

39)

40)

41)

Kept Prof. Dr. Hj. Zulkifly bin Mat Radzi TLDM (Bersara)
Pengarah, Pusat Penyelidikan dan Kecemerlangan Maritim

YBhg. Dato’ Mohamad Akhtar bin Ahmad Zainudin
Felo Utama
Pengarah, Pusat Program Akademik — Industri dan Antarabangsa

Dr. Firdaus bin Baharuddin
Pusat Kesihatan UPNM

Pn. Fazielah binti Mohamad
Timbalan Pendaftar, Jabatan Pendaftar

En. Mohd Fadhzil bin Zainol
Timbalan Pendaftar, Bahagian Pengurusan Akademik

En. Hairul Azuan bin Abas
Pegawai Keselamatan Kanan, Jabatan Pendaftar

Mejar Mohammad Sani bin Desa (Bersara)
Pengurus Kenderaan, Jabatan Pendaftar
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Semua Staf

Universiti Pertahanan Nasional Malaysia
Kem Sungai Besi

Kuala Lumpur

YBhg. Datuk / Dato’ / Datin / Prof. / Prof. Madya / Dr. / Tuan / Puan,

PEKELILING JABATAN PENDAFTAR BILANGAN 7 TAHUN 2020:

KETETAPAN BAYARAN ELAUN KEPADA PELAJAR INSTITUT PENGAJIAN

TINGGI YANG MENGIKUTI LATIHAN AMALI/ PRAKTIKAL DI UNIVERSITI
PERTAHANAN NASIONAL MALAYSIA

1.0

2.0

TUJUAN

Pekeliling Jabatan Pendaftar ini bertujuan memaklumkan keputusan
Jawatankuasa Eksekutif Naib Canselor Bilangan 1 Tahun 2020 yang telah
bersidang pada 4 Februari 2020 berhubung kelulusan Ketetapan Bayaran Elaun
Kepada Pelajar Institut Pengajian Tinggi Yang Mengikuti Latihan Amali/

Praktikal di Universiti Pertahanan Nasional Malaysia.

LATAR BELAKANG

Berdasarkan Pekeliling Jabatan Pendaftar Bilangan 4 Tahun 2013, pemberian

elaun kepada pelajar yang menjalani latihan amali/ praktikal di Universiti

MS IS0 9001:2015 REG. NO. KLR-0500197



3.0

Pertahanan Nasional Malaysia telah ditetapkan sebanyak RM15.00 sehari terhad

kepada maksimum 3 bulan sahaja.

Namun melalui Pekeliling Jabatan Pendaftar Bilangan 7 Tahun 2020 ini, kadar
bayaran elaun tersebut telah ditambahbaik dan dinaikkan kepada RM5.00 sejam
bagi pelajar yang menjalani latihan amali/ praktikal di Universiti Pertahanan
Nasional Malaysia selaras dengan Surat Edaran Jabatan Perkhidmatan Awam
Malaysia bertarikh 6 September 2019.

Pembayaran elaun tersebut akan menggunakan peruntukan kewangan sedia ada

di Fakulti/ Pusat/ Jabatan/ Bahagian yang terlibat.

SYARAT PEMBERIAN

3.1  Pemberian elaun kepada pelajar IPT yang mengikuti latihan amali/ praktikal
di Universiti Pertahanan Nasional Malaysia adalah berdasarkan kepada

syarat seperti berikut:
3.1.1 Pengambilan Pelajar
(i) Pelajar terdiri dari warganegara Malaysia sahaja;
(ii) Pelajar adalah meliputi pelajar yang mengikuti pengajian di
Institut Pengajian Tinggi (IPT) di dalam dan di luar negara

yang menjalani sesi latihan amali/ praktikal di dalam negara;

(iii) Pelajar boleh memohon kepada mana-mana Fakulti/ Pusat/

Jabatan/ Bahagian yang bersesuaian; dan

(iv) Ketua FPJB boleh mengadakan kaedah pemilihan tertentu

seperti temu duga untuk mendapatkan pelajar yang sesuai.



3.1.2 Pengurusan Pelajar

(i)

(ii)

(iii)

(v)

(vi)

(vii)

(viii)

Pelajar tidak boleh diambil untuk mengisi jawatan kosong,
jawatan kenaikan pangkat atau untuk melaksanakan tugas

pegawai tetap;

Ketua FPJB hendaklah memastikan seorang atau lebih
Pegawai Penyelia di kalangan pegawai Kumpulan
Pengurusan dan Profesional yang bertanggungjawab ke

atas urusan penyeliaan tugas pelajar;

Ketua FPJB hendaklah menyediakan senarai tugas, jadual

tugas dan sasaran kerja;

Waktu latihan amali/ praktikal pelajar adalah menyamai

waktu bekerja pegawai awam;

Pelajar tidak layak mendapat sebarang elaun, kemudahan
cuti, rawatan perubatan dan kemudahan lain yang layak

diterima oleh pegawai awam;

Pelajar boleh dibenarkan bercuti dengan kebenaran tanpa

dibayar sebarang elaun;

Ketua FPJB hendaklah memastikan pelajar tidak
menandatangani surat rasmi FPJB dan tidak menjalankan

tugas yang melibatkan maklumat terperingkat;

Ketua FPJB hendaklah memastikan pelajar menandatangani

perakuan berkenaan dengan Akta Rahsia Rasmi 1972;



4.0

Tempoh latihan amali/ praktikal adalah mengikut tempoh
yang ditetapkan oleh IPT pelajar. Walau bagaimanapun,
pembayaran elaun adalah dihadkan kepada maksimum 90

hari sahaja.

3.1.3 Pembayaran Elaun Pelajar

(i)

(ii)

(iii)

(iv)

Ketua FPJB perlu memastikan perbelanjaan bagi tugas ini
mengguna pakai peruntukan sedia ada Fakulti/ Pusat/

Jabatan/ Bahagian masing-masing.

Kadar pembayaran elaun adalah sebanyak RM5.00 sejam
terhad kepada maksimum 90 hari sahaja dengan syarat
latihan amali/ praktikal tersebut adalah merupakan salah
satu syarat untuk pelajar menamatkan pengajian dengan

jayanya;

Pelajar tidak layak dibayar elaun lebih masa;

Pelajar akan menerima bayaran elaun mengikut hari bekerja
sahaja dan tidak termasuk hari kelepasan am dan hari

kelepasan mingguan; dan

Elaun ini membatalkan Elaun Latihan Amali yang diterima

oleh pelajar tajaan Kerajaan.

TARIKH KUAT KUASA

Pekeliling Jabatan Pendaftar ini adalah berkuatkuasa mulai 1 Januari 2020.



5.0

6.0

7.0

PEMBATALAN

Dengan berkuatkuasanya Pekeliling Jabatan Pendaftar ini, maka Pekeliling
Jabatan Pendaftar Bilangan 4 Tahun 2013 adalah dibatalkan.

PUNCA KUASA / RUJUKAN
i. Surat Edaran: JPA(L)S. 175/4/4-2 KIt.4 (21) bertarikh 6 September 2019.

ii. Mesyuarat Jawatankuasa Eksekutif Naib Canselor (EXCO) Bilangan 1 Tahun
2020.

PENUTUP

Kemudahan ini hanya terpakai kepada pelajar yang menjalani latihan amali/
praktikal di Universiti Pertahanan Nasional Malaysia sahaja dan tidak boleh

dipanjangkan ke organisasi atau pihak badan melantik yang lain.

Sekian, terima kasih.

“KEWAJIPAN, MARUAH, INTEGRITI”

Saya yang menjalankan amanah,

ARINA BI
Pendaftar

| ABDUL RANI

Universiti Pertahanan Nasional Malaysia



